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Personel Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist |-

Akademik Personel Sube Miidiirliigii / Sube Miidiiriit Gorev Tanim Toplam Sayfa Bir(1)

Fasan

Kadro Unvani: Sube Miidiirii |Gﬁrev Unvani : Akademik Tayin Sube Miidiirii

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Esin PILATIN

Bag

I Bulundugu Unvan: Daire Baskani |Vekalet :Gorevlendirilen Personel

Gorev ve Sorumluluklar

Kadro islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak (Onaylari, kadro tahsis-tenkis, dolu-bos kadro, e-biitge, yoksis, vb.)

Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi alimi ilan1 ve atama islemleri, nakil, istifa ve miistafi say1lma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Dogent ve Profesérlerin MUYBIS {izerinde bilim jiirisi olusturma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Ogretim Gorevlisi (Uygulamal Birim) sinav jiirisi olusturma ve siav islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Muvafakat iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

AN |A W[N] -

1416 sayili Kanuna gore yapilacak atama islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Akademik personelin idari gorevlere asaleten veya vekaleten atanmasi ve takibi iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.(Dekan, Midiir, Merkez

Midiirti, Boliim Bagkanlari, Koordinatérler),

8 | Arastirma Gérevlisi, Ogretim Gérevlisi atama, nakil, istifa ve miistafi sayilma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

9 | Atama islemleri gergeklesen dgretim elemanlarmin verilerinin giris islemlerinin yapilmasini saglamak (PBS,YOKSIS,HITAP vb.)

10

Belge talepleri islemlerinin diizgiin ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak (Hizmet belgesi )

11

Derece ve Kademe Terfi islemlerinin zamaninda yapilmasini saglamak.

12

Gorev siiresi uzatma islemlerinin zamaninda ve diizgiin isleyisini saglamak. (Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gérevlisi ve Arastirma Gérevlisi)

13

Hizmet birlestirmeleri ve 6grenim degerlendirmesi islemlerinin zamaninda ve mevzuata uygun yapilmasim saglamak.

14

Universitemize Dis Hekimliginde Uzmanlk Egitimi Giris Sinavi (DUS) ile yerlesen Arastirma Gorevlilerinin islemlerini yiiriitiilmesini saglamak.

15

Saglik Bakanligi’na Tipta Uzmanlik Sinavi (TUS) ile yerlesen Arastirma Gorevlilerinin iglemlerini yiiriitiilmesini saglamak.

16

Istatistiki verilerin diizgiin ¢ikartilmasin1 saglamak.

17

Kendisine bagh personel arasinda dengeli gorev boliimii ve is dagilim yaparak hizmetin diizenli ve siiratli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

18

Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

ISIN CIKTISI

Akademik Tayin Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Bagkanina karsi sorumludur.

* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

BiL

* Anayasa,

* YOK Mevzuatt

* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu,

* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* 1416 sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun.

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yénetmeligi

* Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Ogretim Elemani Norm Kadrolarinin Belirlenmesine
Gi KAYNAKLARI Ve: Kull.amlfna51.na fliskin .S(Einetrpelik

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Smav fle Giris Sinavlarina fliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yénetmelik

* Akademik Teskilat Yonetmeligi,

* Tipta Ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Y6netmeligi

* Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi

*Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Bagvurma Kosullart
Yonergesi (12/06/2024 tarihli ve 685/3 sayili Senato Karari)

iLE

KURUMLAR

TISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER / Fakiilteler, Yiiksekokullar, Enstitiiler ve Rektorlige Bagli Birimler

Budo

Tarih

kiimanda aciklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Adive Soyadi : Esin PILATIN

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sube Miidiiri Daire Bagkani
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